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[bookmark: _GoBack]INSTRUCCIONES PARA REDACTAR LAS PREGUNTAS Y RESPUESTAS
· Utilice la tabla de las páginas siguientes para introducir las preguntas y sus respuestas. 
· En las filas numeradas del 1 al 60 introduzca de forma consecutiva el enunciado de las preguntas (no es necesario rellenar las 60 preguntas)
· Redacte las respuestas en las filas identificadas como a), b), c) y d). No modifique ni elimine las filas sombreadas en gris ni la columna de numeración. 
· La pregunta debe redactarse en forma de oración (primera letra en mayúsculas) con los signos de interrogación, si los hubiera, al inicio y al final de la frase.
· IMPORTANTE: Identifique la respuesta correcta poniendo el signo “=” (igual) al inicio de la respuesta. No deje espacios en blanco entre el signo “=” (igual) y el texto de la respuesta. Procure que la respuesta no ocupe más de 1 fila. Solo una de las respuestas debe ser la correcta. 

EJEMPLO

	1.
	¿Por cuantos años es nombrado el presidente del Parlamento de la Unión Europea?

	a)
	=Dos años y medio

	b)
	Tres años

	c)
	Cinco años

	d)
	Seis años

	
	




RECOMENDACIONES PARA REDACTAR LAS PREGUNTAS

· Escriba la respuesta correcta cambiando su orden entre preguntas de forma aleatoria. 
· Las preguntas deben ser redactadas de manera sencilla y directa. Procure que la pregunta no ocupe más de 2 líneas.
· Deberán evitarse las preguntas con doble negación. Por ejemplo “¿Qué no haría Vd. si no tuviera...?
· No use expresiones como “siempre”, “nunca”, “frecuentemente”, “a menudo”, “posiblemente”, “quizás”, “con cierta probabilidad”
· Evite respuestas claramente falsas a simple vista por su contenido o presentación.
· No debe resaltarse la respuesta correcta frente a las que no lo son, ya sea alargando su redacción o haciéndola más completa, técnica o verosímil. 
· Debe haber correspondencia gramatical entre las preguntas y todas las alternativas de respuesta. 
· No incluya respuestas del tipo “Ninguna de las respuestas anteriores”, o “todas las anteriores”.
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